Wie registrieren Sie sich als
Lieferant im SAP Business Network

)

=
=
o
=
o]
=
o
Q.
©
=

~



Ubersicht

EinfUhrung

Regqistrierung im SAP Business Network

Konten- Hierarchie fur SAP Business Network Konto

Wie Sie zu den KNAPP-Fragebogen navigieren

Ausfullen KNAPP Fragebogen

SAP Case Erstellung




01. Einfuhrung
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SAP Business Network

Dieses Dokument soll Ihnen helfen, ein Lieferantenkonto im SAP Business Network anzulegen.

Die erste Registrierung fiihrt immer zu einem sogenannten Standardkonto. Dieses Konto ist vollig kostenlos und bietet Ihnen die

folgenden Moglichkeiten:

= Erhalt von kundenspezifischen Fragebdgen zur Pflege Ihrer unternehmensbezogenen Daten

= Empfang von Beschaffungsvorgangen von Kunden

= Bestellungen von Kunden erhalten

= Vlersenden von Auftragsbestatigungen

= Vlersand von Lieferbestatigungen Versenden von Rechnungen (mit oder ohne Bestellbezug) sowie
= Lastschriften und Gutschriften erstellen

Hier finden Sie Hilfe auf dem Supplier Learning Portal:

https://support.ariba.com/item/view/208357 de?min=0&toolbars=1&qutter=1&popwin=0&footer=1




02. Registrierung im
SAP Business Network

)

e}
=
o
=
o]
=
o
Q.
©
=

~



Einladung zur Registrierung als Lieferant

Sie erhalten eine E-Mail mit der Einladung
zur Registrierung mit folgendem Betreff

Bitte klicken Sie auf den Link Klicken Sie
hier, um zur Registrierungsseite
weitergeleitet zu werden

Sie werden auf die Anmelde-
/Registrierungsseite von SAP Business
Network weitergeleitet.

[Einladung zur Registrierung als Lieferant bei KNAPP AG-TEST

Q .

KNAPP

SAP Ariba

AN

h
r Einladung gefunden. Bitte tiberpriifen.

Vorhandenes Konto verwenden

Verbinden Sie sich mit der Knapp AG - TEST im
SAP Business Network zur Zusammenarbeit.

ir haben bestehende Konten anhand der Informationen in




Registrierung als Lieferant

Wenn Sie bereits ein SAP Business Network-
Konto haben, klicken Sie bitte auf
Vorhandenes Konto verwenden

Wenn Sie noch kein SAP Business Network-
Konto haben, klicken Sie bitte auf Neues
Konto erstellen

Wenn Sie kein SAP Business Network-Konto
haben und das Netzwerk ein bestehendes
Konto fur Inre Domane gefunden hat, klicken
Sie bitte auf Konten uiberpriifen

Hier finden Sie ein Video (iber den Registrierungsprozess.

N

Verbinden Sie sich mit der Knapp AG - TEST im
SAP Business Network zur Zusammenarbeit.

Eingeladen von KNAPP AG-TEST

Wir haben bestehende Konten anhand der Informationen in
der Einladung gefunden. Bitte Uberpriifen.

Konten uberpriifen

Vorhandenes Konto verwenden 1,

Neues Konto erstellen Y,




Anmeldung mit einem
bestehenden SAP Business
Network-Konto
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Anmeldung mit lnrem SAP Business Network-Konto

A

Verbinden Sie sich mit der Knapp AG - TEST im
SAP Business Network zur Zusammenarbeit.

Eingeladen von KNAPP AG-TEST

Wir haben bestehende Konten anhand der Informationen in
der Einladung gefunden. Bitte tiberpriifen.

Konten iiberpriifen

Klicken Sie auf Vorhandenes Konto
verwenden

AR

Geben Sie Ihre Anmeldedaten ein und o -
. . . Melden Sie sich an, um sich mit Knapp AG - TEST
klicken Sie auf Verbinden in Verbindung zu setzen

Nutzername *

Benutzername vergessen?

Passwort *

Passwort vergessen?




KNAPP Fragebogen

Wenn Sie sich erfolgreich im SAP Business Network angemeldet haben, werden Sie
automatisch zum KNAPP-Fragebogen weitergeleitet

Falls Sie nicht automatisch weitergeleitet werden, klicken Sie fur weitere Informationen hier, um zu den KNAPP
Fragebogen zu gelangen.




Integriertes Hilfezentrum

Wenn Sie Probleme Einloggen in |hr eigenes SAP Business-Kontos haben, wenden Sie sich bitte an den SAP-
Support oder greifen Sie auf das Hilfe-Center zu.

Das Hilfe-Center unterstutzt Sie beim Registrierungsprozess im SAP Business Network und beantwortet haufige
Fragen.

Hier finden Sie ein Video (iber den Registrierungsprozess.

AN

Melden Sie sich an, um sich mit Knapp AG - TEST
in Verbindung zu setzen

Benutzerame vergessen?




Registrierung, um ein neues
SAP Business Network-Konto
zu erstellen
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Registrierung im SAP Business Network

Klicken Sie auf Neues Konto erstellen

Geben Sie Ihre Unternehmensdaten ein.
Achten Sie darauf, dass Sie Ihre Daten
entsprechend dem Eintrag im
Handelsregister oder ahnlichem
eingeben

Geben Sie den Hauptsitz Ihres
Unternehmens an - weitere Adressen
konnen nach der Registrierung im
Firmenprofil gepflegt werden

AN

Verbinden Sie sich mit der Knapp AG - TEST im
SAP Business Network zur Zusammenarbeit.

Vorhandenes Konto verwenden

eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

A2

Erstellen Sie ein Konto, um sich mit Knapp AG -
TEST in SAP Business Network flr die
Zusammenarbeit in Verbindung zu setzen.

Unternehmensinfarmationen @

DUNS-Nummer

Land/Region *




Registrierung im SAP Business Network

Eingabe der Daten des Administrators
und Bestatigung der
Nutzungsbedingungen

Diese Person ist Ihr SAP Business Network-
Administrator und erhalt alle Einladungen fur Ihr
Unternehmen per E-Mail und hat die folgenden
Aufgaben:

= Benutzer mit autorisierter Rolle hinzufigen
= Verwaltung von Geschaftsbeziehungen
= Dienste abonnieren

Klicken Sie auf Konto erstellen

Bestatigen Sie Ihre E-Mail-Adresse

Administratorkontoinformationen @

Vorname * Nact

E-Mail *

[v| Meine E-Mail-Adresse als meinen Benutzernamen verwenden
Kennwort * Kennwort wiederholen *

® ®

[T teh habe die Nutzungsbedingungen gelesen und stimme fnen zu

|j Ich stimme hiermit zu, dass SAP Business Network Teile meiner
personenbezogenen Informationen (gemalt Definition in der
Vertraulichkeitserklarung) anderen Benutzern und der Offentlichkeit
basierend auf meiner Rolle in SAP Business Network und den
ntsprechenden Profilsichtbark instellungen zuganglich macht.

Lesen Sie die Vertraulichkeitserkiarung, um mehr dartber zu erfahren, wie wir

personenbezogene Daten verarbeiten.

Ich bin kein Roboter.

Bitte bestatigen Sie lhre E-
Mail-Adresse

Priifen Sie Ihre E-Mail unter und
fuhren Sie die Schritte in der E-Mail zum Bestatigen Ihrer E-Mail-

Adresse in den nachsten 72 Stunden aus.

>Wenn Sie die E-Mail nicht erhalten haben:

Aktion erforderlich: Bestétigen Sie Ihre E-Mail-Adresse

@ Ariba Commerce Cloud <ordersender-prod@ansmip.aribacom>
To ©

clicy Delete month 3 permanent (90 days)

If there are problems with how this message is displayed, click here to view it in a web browser.

IATTENTION! THIS EMAIL ORIGINATES FROM OUTSIDE THE APSOLUT ORGANIZATION.

EE: 77 Business Network

E-Mail-Adresse bestatigen

Guten Tag

Vielen Dank, dass Sie sich fiir SAP Business Network registrieren lassen. Zum
AbschlieRen der Registrierung missen Sie bestatigen, dass wir die richtige E-
Mail-Adresse haben.

Link lauft ab: Friday, Dec 20, 2024, 12:26 AM PST

Wenn der Link abgelaufen ist, melden Sie sich bei proposals.seller.ariba.com an,
und klicken Sie auf "Erneut senden”. Sie erhalten dann eine weitere Bestatigungs-
E-Mail.

Wenn Sie nicht auf die Seite zugreifen kénnen, kopieren Sie den Link unten, und fiigen Sie
ihn in Ihrem Webbrowser ein:

https://service.ariba.com/Authenticator.aw/ad/confirmEmail?
key=7JuAgyKzP61cQSqDzotGGms3PSTwJ4G0&anp=Ariba&app=Sourcing

Mit freundlichen Grien

SAP-Business-Network-Team




Registrierung im SAP Business Network

Geben Sie Produkt- und
Servicekategorien und Liefer- oder

Serviceorte ein, indem Sie suchen und

auf Hinzuflgen oder Durchsuchen
klicken.

Fast fertig! Wir benétigen noch
einige Informationen.

Geben Sie die Informationen unten ein, damit Sie von mehr Kunden
entdeckt werden, die nach Unternehmen wie lhrem suchen.

Produkt- und Servicekategorien

| Produkt- und Servicekategorien eingeben | [ Hinzufiigen ‘

Liefer- oder Serviceorte

Liefer- oder Serviceort eingeben ‘ [ Hinzuftigen ‘

Einreichen Spater erinnern Diese Meldung nicht mehr anzeigen




KNAPP Fragebogen

Wenn Sie sich erfolgreich im SAP Business Network angemeldet haben, werden Sie
automatisch zum KNAPP-Fragebogen weitergeleitet

Falls Sie nicht automatisch weitergeleitet werden, klicken Sie fur weitere Informationen hier, um zu den KNAPP
Fragebogen zu gelangen.

Gesamter Inhalt




Integriertes Hilfezentrum

Wenn Sie Probleme beim Erstellen eines SAP
Business-Kontos haben, wenden Sie sich bitte
an den SAP-Support oder greifen Sie auf das
Hilfe-Center zu.

Zuriick

Das Hilfe-Center unterstitzt Sie beim 2
Registrierungsprozess im SAP Business o Sesch s an i o iy 3557

Network und beantwortet haufige Fragen.

Benutzername vergessen?

Hier finden Sie ein Video Uber den Registrierungsprozess.



Ein SAP Business Network-Konto
existiert bereits auf
Basis der Domane
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Ein SAP Business Network-Konto existiert
bereits auf Basis der Domane

Klicken Sie auf Konten uberpriifen

Kontaktieren Sie lhren Administrator,
indem Sie auf Administrator

kontaktieren klicken.

Fillen Sie das Kontaktformular aus,
um [hren Administrator zu kontaktieren,
und klicken Sie auf Senden =
Erwartetes Ergebnis: Inr Administrator wird
einen Benutzer anlegen und Sie erhalten die
Anmeldedaten per E-Mail. Befolgen Siedie | ™
Anweisungen in den E-Mails —

@ Abbrechen




KNAPP Fragebogen

Wenn Sie sich mit lhren neuen Anmeldedaten erfolgreich im SAP Business Network
angemeldet haben, werden Sie automatisch zum KNAPP-Fragebogen weitergeleitet

Falls Sie nicht automatisch weitergeleitet werden, klicken Sie fur weitere Informationen hier, um zu den KNAPP
Fragebogen zu gelangen.

Gesamter Inhalt

Gesamie Antwort einreichen Entuurt speicher




Konten- Hierarchie fur
SAP Business Network Konto
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Was ist eine Kontenhierarchie?

Eine Kontenhierarchie ist eine Gruppe von
Konten, die zum selben Unternehmen gehoren
und in Uber- oder untergeordneter Beziehung
stehen, um die Profilverwaltung und die
Aufgaben der Serviceverwaltung Uber mehrere
Konten hinweg zu konsolidieren

Klicken Sie hier, um sich das Video zur Kontenhierarchie
anzusehen.

Y4 A\
. O O OO0 . g
SHr H
a- E
UNTERGEORDNET UNTERGEORDNET

Source: SAP Videos LINK




Kontenhierarchie, wenn mehrere Konten vorhanden sind

Melden Sie sich in lhrem SAP Business
Network Konto an

Klicken Sie auf lhre Initialen
Klicken Sie auf Einstellungen
Klicken Sie auf Kontohierarchie
Klicken Sie auf Konten verknupfen

Entweder:

= Geben Sie die Administratoranmeldedaten fur das Konto
ein, das Sie verknupfen maochten.

= Qder Klicken Sie auf Verkniipfung mit anderen Konten
anfordern

Bestellauftrige

Monate v Rechnungsfalligkeit
$0 w0 $0 s
s Bl

nnnnnnnnnnnnnnnnnn

xxx verphen Koten




Antrag auf Verknupfung mit anderen Konten

Klicken Sie auf Verknupfung mit anderen
Konten anfordern

Entweder:

= Klicken Sie auf Konto suchen und geben
Sie den Firmennamen, die Ariba Network-ID
oder die DUNS-Nummer ein.

Oder:

= Wahlen Sie Empfohlene Konten, um
ubereinstimmende Unternehmen zu
Uberprifen.

Konto verkniipfen

Sie konnen alle Konten Ihres Unternehmens verknipfen und dabei eine Hierarchie mit einem tbergeordneten und mehreren untergeordneten Konten schaffen. Wenn|
KEIN KONTOADMINISTRATOR

Senden Sie eine Anforderung zur Verkniipfung der Konten, wenn Sie nicht der Administrator fiir das Konto sind, mit dem Sie eine Verknipfung herstellen
méchten. Nachdem die Anforderung genehmigt ist, wird zwischen den verkniipften Konten eine Hierarchie geschaffen, wobei ein Konto als tbergeordnetes
Konto festgelegt wird. Klicken Sie auf den Link, um nach Konten zu suchen, mit denen Sie eventuell eine Verkniipfung herstellen machten.

[Verknupfu ng mit anj@tren Konten aniordem]

==J ',' Business Network v

Anforderung fur Kontoverknuipfung

Klicken Sie fiir das Unternehmen in der angezeigten Liste, mit dessen Konto Sie eine Verknipfung herstellen mochten, auf Pr
Ihr Konto und das Konto, mit dem Sie eine Verl g he machten, bereits Teil ein en Kontenhierarchie

verknilpfen oder auf Als mein (bergeordnetes Konto verkniipfen ki /enn Sie "Als mein untergeordnetes Konto verknipf
Anforderung gesendet, Ihr Konto als das untergeordnete Konto ein n

Kontosuchen | Empfohlene Konten
Suchen
Jame des Unternehmens:

Ariba Network-ID (ANID)

D-U-N-S-Nummer. 1 ‘

Po oo




Antrag auf Verknupfung mit anderen Konten

Sie haben Empfohlene Konten ausgewanhit
Klicken Sie auf Profil iiberpriifen

Wahlen Sie entweder:
= Als mein untergeordnetes Konto verknupfen
= Als mein libergeordnetes Konto verknupfen

Sie konnen die Administrator-
Kontaktinformationen einsehen

FlUgen Sie einen Kommentar hinzu
Klicken Sie auf Anforderung senden

Der Empfanger muss die Anfrage genehmigen

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

Keine Angabe

Sate, Courty




SAP Support

Wenn Sie Probleme beim Zusammenfuhren von SAP Business Network-Konten
haben, wenden Sie sich bitte an den SAP-Support .

Hier finden Sie auch ein Video zur Einrichtung einer Kontohierarchie.



03. Wie Sie zu den
KNAPP-Fragebogen navigieren
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Wie Sie zu den KNAPP-Fragebogen navigieren

Sobald Sie sich im Business Network
angemeldet haben, klicken Sie auf den
Pfeil in der linken Ecke und dann auf
Ariba Proposals & Questionnaires

Startsei

Business Network ¥  Standardkonto

SAP Business Network

SAP Business Network Discovery

Ariba Proposals & Questionnaires

Ariba Contract Management




Wie Sie zu den KNAPP-Fragebogen navigieren

Sie werden zu den KNAPP-Fragebogen weitergeleitet
und konnen nun antworten

Ereignisse




03. Ausfullen KNAPP Fragebogen
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Wie Sie sich durch den KNAPP-Fragebogen navigieren

Navigieren Sie durch den Fragebogen

Alle mit einem Sternchen (*) markierten
Fragen sind verpflichtend zu
beantworten

Fragebogen abschicken, indem Sie auf
Gesamte Antwort einreichen klicken

Entwurf speichern, indem Sie auf
Entwurf speichern klicken

Wenn Sie Fragen haben, klicken Sie auf
Nachricht schreiben

Klicken Sie auf Excel-lmport, um den
Fragebogen herunterzuladen.

Konsole £ Doc2313791836 - Fragebogen zur Registrierung externer

15 Abteilung

[1000] KAG KNAPP AG [ auswahlen

Lie

fer...

Verblelbende Zeit
@ 23 Tage 04:45:33

Entwurf speichern

Excel-Import




Eingabe der Steuerinformationen

Klicken Sie auf Steuerliche Information

Klicken Sie auf Steuerliche Informationen
hinzufiigen

Klicken Sie auf Steuerdaten hinzufiigen
Wahlen Sie das Land aus

Je nach Land werden weitere Steuerarten
angezeigt. Fullen Sie lhre Steuernummer aus

Klicken Sie auf Zusatzlichen Steuerdaten
hinzufugen, um weitere Steuerdaten anzugeben

Klicken Sie auf Speichern, um die Steuerdaten zu
speichern

,,,,,,,,,

y

Land/Region: Deutschland (DE)

Steuername

Germany: Tax Number

Germany: Elster Tax Number

Steuerart

Germany: VAT Registration Number Organisati

Organisa
Organisat

on ‘
ttion ‘
on |

ti

Steuemummer




Eingabe der Bankinformationen

Klicken Sie auf Bankverbindung

Klicken Sie auf Bankverbindung
hinzufligen

Klicken Sie auf Bankdaten hinzuftgen

Flllen Sie Land/Region aus

Je nach Land ausfullen:;
* Name des Kontoinhabers und IBAN

* Oder Kontoinhabername und Kontonummer und
Bankleitzahl

Laden Sie einen Anhang als Nachweis hoch und
wahlen Sie die richtige Wahrung aus

Klicken Sie auf Zusatzliche Bankdaten hinzufigen,
falls erforderlich

Klicken Sie auf Speichern, um die Bankdaten zu
speichern

4 Bankversindung,

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘




Hochladen von Anhangen

Klicken Sie auf Datei anhangen
Klicken Sie auf Datei auswahlen oder
ziehen Sie die Datei in den
gewunschten Bereich

Klicken Sie auf OK

Die Anlage wird angezeigt

Informati




Weitere Fragen zum Fragebogen?
Nehmen Sie Kontakt mit KNAPP auf

Klicken Sie auf Nachricht schreiben

Verfassen Sie lhre Frage an das
KNAPP-Projektteam

Klicken Sie auf Senden




06. SAP Case Erstellung
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Wie erstellen Sie ein SAP Case und erhalten Unterstutzung?

Ist es Ihnen nicht moglich sich in
lhrem SAP Business Konto
anzumelden? Dann erstellen Sie
ein Case bei SAP Business
Network

Klicken Sie auf das
Fragezeichen oben rechts in der
Ecke

Klicken Sie auf Support
Klicken Sie erneut auf Support
Wahlen Sie den Reiter Kontakt
Wahlen Sie Anmeldungshilfe

Wahlen Sie ,,Ich habe ein
anderes Problem*

Klicken Sie auf Fall einreichen

Support

Support

Disclaimer: Use of this Support Portal is
outside of the SAP EU and SAP NS2Z security —— —____]

boundaries; it is your sole responsibility for
compliance with any security requirements.

nnnnnnnnnnnn

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnn  werach i suchen? [ ot etten ]




