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Project Management Office (m/w/d)

Volizeit | Hart bei Graz, Osterreich

#yourmission

» Du bist verantwortlich fur das interne Qualitdtsmanagement im Bereich Projektmanagement und bist nicht nur
Ansprechperson fiir Projektleiter und Fachabteilungen, sondern entwickelst das Qualitdtsmanagementsystem
auch aktiv weiter.

» Du fuhrst Qualitdtschecks mit Kundenprojektbezug durch.

» Die Organisation und Moderation des kontinuierlichen Verbesserungsprozesses im Bereich
Projektmanagement gehért zu Deinen Aufgaben.

» Du bereitest KPIs, Statistiken und Prasentationen auf und ibernimmst Aufgaben hinsichtlich der Internen
Revision.

» In einer Matrixfunktion bearbeitest Du eigenstandig interne und externe Projekte in Abstimmung mit den
Business Units.

» Die Prozess- und Templateerarbeitung liegt in Deinem Bereich und Du rollst diese auch global aus.

» Die Organisation von Bereichsveranstaltungen rundet Dein Aufgabengebiet ab.

#youareknapp

Du hast eine abgeschlossene kaufmannische/technische Ausbildung (HAK/HTL/FH/Uni).

» Du arbeitest gerne strukturiert und organisiert.

» Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit MS Office werden vorausgesetzt.

*  Wir erwarten fiir diese Position Grundkenntnisse in Projektmanagement Methoden und in Betriebswirtschaft.

* Du besitzt die Fahigkeit, Verbesserungspotentiale zu erkennen und arbeitest aktiv und kreativ bei der
Umsetzung von Lésungen mit.

» Arbeiten unter Termindruck und das Management mehrerer gleichzeitiger Aufgaben spornen Dich an und Du
erledigst diese zuverlassig.

» Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse setzen wir voraus, jede weitere Fremdsprache ist von Vorteil.

#weareknapp

Wir bieten dir fachliche und personliche Weiterbildungsprogramme sowie die Mitarbeit in einem motivierten Team,
in dem die Bereitschaft Verantwortung zu tibernehmen und die Begeisterung fiir die Umsetzung von Ideen
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willkommen sind. Fur diese Position gilt ein kollektivvertragliches Mindestgehalt von EUR brutto 2.985 pro Monat.
Wir bieten jedoch eine marktkonforme Bezahlung in Abhangigkeit von deiner Qualifikation und Vorerfahrung.
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