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Accounts Payable Specialist (w/m/d)

Volizeit | Hart bei Graz, Osterreich

#yourmission

» Dein Aufgabengebiet umfasst die Bearbeitung des elektronischen Rechnungseingangs.

* Du validierst Kreditorenfakturen nach erfolgter OCR-Lesung.

» Zusatzlich unterstiitzt du das Stammdatenteam mit der Neuanlage bzw. Wartung von Kreditorenstammdaten
sowie auch der laufenden UID-Prifungen.

» Um dir auch ausreichend Abwechslung in deinem Job zu ermdglichen, bearbeitest du Kreditorenfakturen
aus diversen Landern zu diversen Geschaftsfallen.

» Du kontrollierst die vorgeschlagenen Kontierungen gemaf der Bestellung, achtest dabei auch auf
periodenreine Abgrenzungen und du kimmerst dich um alle erforderlichen Freigaben und sorgst fur die
steuerlich korrekte Verbuchung und fristgerechte Bezahlung der zu bearbeitenden Rechnungen.

» Zur Bewaltigung deiner Tatigkeiten steht dir ein erfahrenes Team zur Seite.

#youareknapp

Du hast eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung vorzugsweise HAK /HLW.
* Auch Uber einige Jahre Berufserfahrung im Bereich der Buchhaltung verfiigst du bereits.
» Du kannst dich in Deutsch und Englisch sowohl miindlich wie auch schriftlich gut ausdriicken.
» Eine moderne IT-Infrastruktur macht dir Freude beim Arbeiten- eventuell hast du auch schon SAP-Kenntnisse.
» Gewissenhaftes und genaues Arbeiten sowie Zuverlassigkeit zahlt zu deinen personlichen Starken.
+ Teamfahigkeit, Diskretion, Flexibilitat sowie ein perfektes Auftreten zeichnen dich aus.

#weareknapp

Wir bieten dir fachliche und personliche Weiterbildungsprogramme sowie die Mitarbeit in einem motivierten Team,
in dem die Bereitschaft Verantwortung zu ibernehmen und die Begeisterung fiir die Umsetzung von Ideen
willkommen, sind. Fiir diese Position setzen wir eine Berufserfahrung von 4 Jahren voraus. Es gilt ein Mindestgehalt
von EUR brutto 3.109,21 pro Monat. Wir bieten jedoch eine marktkonforme Bezahlung in Abhangigkeit von deiner
Qualifikation und Vorerfahrung.
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