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Sachbearbeiter in der Reisekostenabrechnung 20 Stunden (m/w/d)
Teilzeit | Hart bei Graz, Österreich

#yourmission
 • du bearbeitest selbständig die monatliche Reisekosten- und Kreditkartenabrechnung für einen ausgewählten

Bereich
 • du stimmst die Abrechnungen mit den DienstnehmerInnen und den übermittelnden Daten ab und verbuchst die

Belege
 • du bist für den monatlichen Abschluss inkl. Fibu-Beleg und Projektdaten verantwortlich
 • allgemeine Korrespondenz und administrative Aufgaben gehören zu deinem Aufgabengebiet dazu

#youareknapp
 • Du hast eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
 • Idealerweise bringst du Berufserfahrung aus dem Bereich Buchhaltung mit
 • Zu deinen Stärken zählen eine selbstständige und eigenverantwortliche Arbeitsweise
 • Hohe Team- und Kommunikationsfähigkeit sowie Lern- und Einsatzbereitschaft zeichnen dich aus

#weareknapp
Wir bieten dir fachliche und persönliche Weiterbildungsprogramme sowie die Mitarbeit in einem motivierten Team,
in dem die Bereitschaft Verantwortung zu übernehmen und die Begeisterung für die Umsetzung von Ideen
willkommen sind. Für diese Position gilt ein Mindestgehalt von EUR brutto 2.727,40 für Vollzeit pro Monat. Wir
bieten jedoch eine marktkonforme Bezahlung in Abhängigkeit von deiner Qualifikation und Vorerfahrung.
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